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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editie sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data
Crt responsabilii/ Semnatura
operatiunea

1 2 3 4 5 6
1.1 [ Elaborat lleana loana Membru CEAC 14.11.2022

1.2 [ Elaborat Stancu Aurelia Membru CEAC 14.11.2022

1.3 | Verificat Manole Alina Responsabil CEAC 16.11.2022

1.4 | Aprobat Mares Silvia Director 18.11.2022

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Crt Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4 5
2.1 Editia I-a 25.02.2022
2.2 Revizia 0
2.3 Revizia 1 19.08.2022
2.4 Revizia 2 18.11.2022

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii

Nr. Scopul difuzarii Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data

Crt nr. primirii Semnatura
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1 | Informare / Aplicare CEAC Membru CEAC lleana loana 18.11.2022

3.2 | Informare / Aplicare CEAC Membru CEAC Stancu Aurelia 18.11.2022

3.3 | Informare / Aplicare CEAC Secretar CEAC Radu Marioara 18.11.2022

3.4 | Aprobare Director Director Mares Silvia 18.11.2022

3.5 | Verificare CEAC Responsabil CEAC Manole Alina 18.11.2022
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3.6 | Arhivare CEAC Secretar CEAC Radu Marioara
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4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate
Procedura are ca scop descrierea modalitatii de echivalare/recunoastere a nivelurilor de competenta din
cadrul probelor de evaluare a competentelor lingvistice si digitale la examenul de bacalaureat national.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
Modul in care se realizeaza echivalarea/recunoasterea nivelurilor de competenta din cadrul probelor de
evaluare a competentelor lingvistice si digitale la examenul de bacalaureat national.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate

de unitate:
Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul unitatii, datorita rolului pe care
aceasta activitate il are Tn cadrul deruldrii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizare de date
Toate compartimentele

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:
CEAC
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul

6.2. Legislatie primara:

- Legea nr.1/2011 - Legea educatiei nationale cu modificarile si completdrile ulterioare;

- Ordinul nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invatamant preuniversitar;

- Metodologia pentru echivalarea/recunoasterea nivelurilor de competenta din cadrul probelor de evaluare
a competentelor lingvistice si digitale - examenul national de bacalaureat.

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii:
- Regulamentul de organizare si functionare al unitatii;

- Regulamentul Intern al unitatii;

- Decizii ale Conducatorului unitatii;

- Circuitul documentelor.
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7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Crt Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1 2 3

7.1.1 Procedura documentata Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

7.1.2 Procedura de sistem (procedura Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul entitatii publice

generala) aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate
publica;

7.1.3 Procedura operationala (procedura de Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
lucru) unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la

nivelul Tntregii entitati publice;

7.1.4 Document Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau
alta marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

7.1.5 Aprobare Confirmarea scrisa, semndtura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie.

7.1.6 Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate,
inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare.

7.1.7 Probe de evaluare a competentelor Una dintre probele de evaluare a competentelor lingvistice de comunicare orala

lingvistice si digitale in limba romana (proba A), de evaluare a competentelor lingvistice de
comunicare orala in limba materna - pentru elevii care au urmat studiile liceale
intr-o limba a minoritatilor nationale (proba B), proba de evaluare a
competentelor lingvistice intr-o limba de circulatie internationald studiata pe
parcursul invatamantului liceal (proba C), proba de evaluare a competentelor
digitale (proba D);

7.1.8 Nivelul de competenta lingvistica de Gradul de utilizare a limbii romane/limbii materne; nivelurile de competenta
comunicare orald in limba romana/limba | lingvistica de comunicare orala in limba romana/limba materna sunt, in ordine:
materna utilizator mediu, utilizator avansat si utilizator experimentat;

7.1.9 Nivel unic de competenta Ansamblul competentelor de intelegere a textului audiat, intelegere a textului
citit, interactiune orala, producere de mesaje orale si producere de mesaje
scrise, prevdzute in Cadrul european comun de referintd pentru limbi, pentru
care se acorda acelasi nivel de competenta lingvistica;

7.1.10 | Nivel de competenta digitala Gradul de formare/dezvoltare a competentelor digitale acordat in baza unui

anumit punctaj.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3

7.2.1 P.S. Procedura de sistem

7.2.2 P.O. Procedura operationala

7.2.3 E Elaborare

7.2.4 \Y Verificare

7.2.5 Ap. Aplicare

7.2.6 Ah. Arhivare
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8. Descrierere procedurii

8.1. Generalitati:
Procedura are ca scop echivalarea/recunoasterea nivelurilor de competenta din cadrul probelor de
evaluare a competentelor lingvistice si digitale la examenul de bacalaureat national.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii unitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii unitatii a prevederilor
legale care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimantg;

- Copiator;

- Consumabile (cerneala/toner);
- Hartie xerox;

- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:

- Conducatorul unitatii;

- Comisia CEAC;

- Compartimentele prevazute Tn organigrama unitatii.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Nivelul de competenta lingvistica de comunicare orala in limba roméana/in limba materna la examenul
national de bacalaureat se stabileste in urma echivalarii cu media aritmetica, fara rotunjire, a mediilor
anuale obtinute de candidat pe parcursul Tnvatamantului liceal, la disciplina limba si literatura
romand/limba si literatura materna.

Prin recunoasterea si echivalarea rezultatelor obtinute la disciplina limba si literatura romana/limba si
literatura materna, in clasele a IX-a-a Xll-a, candidatilor la examenul national de bacalaureat li se acorda
urmatoarele niveluri de competenta lingvistica de comunicare orala in limba romana/in limba materna:
- nivelul "utilizator mediu" pentru media cuprinsa intre 5 si 6,99;

- nivelul "utilizator avansat" pentru media cuprinsa intre 7 si 8,49;
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- nivelul "utilizator experimentat" pentru media cuprinsa intre 8,50 si 10.

Pentru stabilirea nivelului de competenta lingvistica de comunicare orala In limba romana/in limba
materna la examenul national de bacalaureat se calculeaza media aritmetica a mediilor anuale obtinute
pe parcursul Tnvatamantului liceal la disciplina limba si literatura romana/limba si literatura materna in
clasele a IX-a-a Xll-a pentru absolventii invatamantului de zi, respectiv in clasele a IX-a-a Xlll-a pentru
absolventii invatamantului seral/frecventa redusa/absolventii invatamantului de zi, profil pedagogic,
care au studiat cinci ani de liceu.

Pentru candidatii la examenul national de bacalaureat, absolventi de studii liceale, care au urmat si
invatamant profesional, calculul mediei aritmetice pentru stabilirea nivelului de competenta lingvistica
de comunicare oralda in limba romana/in limba materna se face exclusiv pe baza mediilor anuale
obtinute pe parcursul invatamantului liceal, indiferent de numarul de ani corespunzator studiilor liceale.

Nivelul de competenta lingvistica intr-o limba de circulatie internationala din cadrul probei C la
examenul national de bacalaureat se stabileste prin echivalarea nivelului de competenta lingvistica cu
media aritmetica, fara rotunjire, a mediilor anuale obtinute de candidat pe parcursul invatamantului
liceal, la limba moderna de circulatie internationala aleasa pentru sustinerea probei.

Media aritmetica a mediilor anuale obtinute de candidat se calculeaza pe baza mediilor anuale la limba
modernd de circulatie internationala din anii scolari in care candidatul a studiat aceasta disciplina, pe
parcursul invatamantului liceal.

Pentru candidatii la examenul national de bacalaureat care au studiat disciplina limba moderna pe
parcursul unui singur an de liceu, media anuala obtinuta la aceasta disciplina este media care sta la baza
stabilirii nivelului unic de competenta.

Pentru candidatii la examenul national de bacalaureat, absolventi de studii liceale, care au urmat si
invatamant profesional, calculul mediei aritmetice pentru stabilirea nivelului unic de competenta
corespunzator competentelor lingvistice intr-o limba de circulatie internationala studiata pe parcursul
invatamantului liceal se face exclusiv pe baza mediilor anuale obtinute pe parcursul ihvatamantului
liceal, indiferent de numarul de ani corespunzator studiilor liceale.

Nivelul unic de competenta se identifica in acord cu nivelurile de la A1 la B2, prevazute in Cadrul
european comun de referinta pentru limbi.

Nivelul unic de competenta se acorda conform urmatoarei grile:

- calificativul A1 pentru media cuprinsa Intre 5 si 5,99;

- calificativul A2 pentru media cuprinsa Intre 6 si 6,99;

- calificativul B1 pentru media cuprinsa intre 7 si 8,49;

- calificativul B2 pentru media cuprinsa intre 8,5 si 10.

Nivelul unic de competenta lingvistica intr-o limba moderna de circulatie internationala studiata pe
parcursul Tnvatamantului liceal este inscris in certificatul de competenta lingvistica intr-o limba de
circulatie internationala.

Candidatii la examenul national de bacalaureat care au promovat, pe parcursul Thvatamantului
preuniversitar, examene cu recunoastere internationala pentru certificarea competentelor lingvistice Tn
limbi straine au dreptul la recunoasterea si echivalarea rezultatelor obtinute la aceste examene cu
proba de evaluare a competentelor lingvistice intr-o limba de circulatie internationala studiata pe
parcursul invatamantului liceal - proba C din cadrul examenului de bacalaureat.

In cazul candidatilor prevdzuti mai sus se aplica prevederile Ordinului ministrului educatiei, cercetrii,
tineretului si sportului nr. 5.219/2010 privind recunoasterea si echivalarea rezultatelor obtinute la
examene cu recunoastere internationala pentru certificarea competentelor lingvistice in limbi strdine si
la examene cu recunoastere europeana pentru certificarea competentelor digitale cu probele de
evaluare a competentelor lingvistice intr-o limba de circulatie internationala studiata pe parcursul
invatamantului liceal, respectiv de evaluare a competentelor digitale, din cadrul examenului de
bacalaureat, cu modificarile ulterioare.
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Nivelul de competenta digitala din cadrul probei D la examenul national de bacalaureat se stabileste
calculand un punctaj de la 5 la 10 pe baza mediei aritmetice, fara rotunjire, a mediilor anuale obtinute
de candidat la disciplina Tehnologia informatiei si a comunicatiilor in clasele a IX-a, respectiv a X-a.

Nivelul de competenta digitala se acorda conform urmatoarei grile:

- nivelul "utilizator incepator" pentru media cuprinsa intre 5 si 5,99;

- nivelul "utilizator de nivel mediu" pentru media cuprinsa intre 6 si 6,99;

- nivelul "utilizator avansat" pentru media cuprinsa Intre 7 si 8,49;

- nivelul "utilizator experimentat" pentru media cuprinsa intre 8,50 si 10.

In certificatul de atestare a competentelor digitale sunt Tnscrise nivelul de competenta digitala, iar la
rubrica "punctaj" este specificata media aritmetica pe baza careia a fost acordat nivelul de competenta.
Pentru stabilirea nivelului de competenta digitala din cadrul probei D la examenul national de
bacalaureat se calculeaza media aritmetica a mediilor anuale obtinute la disciplina Tehnologia
informatiei si a comunicatiilor in clasele a IX-a si a X-a, indiferent daca aceasta disciplina a fost studiata
in cadrul invatamantului liceal sau profesional.

In cazul candidatilor la examenul national de bacalaureat care nu au studiat disciplina Tehnologiei
informatiei si a comunicatiilor in clasele a IX-a si/sau a X-a, pentru stabilirea nivelului de competenta
digitala se calculeaza media aritmetica a mediilor anuale obtinute la disciplina Tehnologia informatiei si
a comunicatiilor sau echivalenta acesteia pe parcursul invatamantului liceal sau profesional.

In cazul candidatilor la examenul national de bacalaureat care au studiat disciplina Tehnologiei
informatiei si a comunicatiilor sau o disciplina echivalenta pe parcursul unui singur an, indiferent daca
aceasta disciplina a fost studiata in cadrul invatamantului liceal sau profesional, media anuala obtinuta
la aceasta disciplina este media care sta la baza stabilirii nivelului de competenta digitala.

Pentru candidatii la examenul national de bacalaureat care nu au studiat disciplina Tehnologia
informatiei si a comunicatiilor sau echivalenta acesteia in cadrul Tnvatamantului liceal sau profesional,
dar au sustinut un/o examen/proba de echivalare a studiilor la disciplina Tehnologia informatiei si a
comunicatiilor sau echivalenta acesteia, stabilirea nivelului de competenta digitala se face exclusiv pe
baza notei obtinute de candidat la examenul/proba de echivalare.

Candidatii la examenul national de bacalaureat care au promovat, pe parcursul Tnvatamantului
preuniversitar, examene cu recunoastere europeana pentru certificarea competentelor digitale au
dreptul la recunoasterea si echivalarea rezultatelor obtinute la aceste examene cu proba de evaluare a
competentelor digitale - proba D din cadrul examenului de bacalaureat.

Tn cazul candidatilor prevdzuti mai sus se aplica prevederile Ordinului ministrului educatiei, cercetrii,
tineretului si sportului nr. 5.219/2010 privind recunoasterea si echivalarea rezultatelor obtinute la
examene cu recunoastere internationala pentru certificarea competentelor lingvistice in limbi strdine si
la examene cu recunoastere europeana pentru certificarea competentelor digitale cu probele de
evaluare a competentelor lingvistice intr-o limba de circulatie internationala studiata pe parcursul
invatamantului liceal, respectiv de evaluare a competentelor digitale, din cadrul examenului de
bacalaureat, cu modificarile ulterioare.

Candidatii la examenul national de bacalaureat care beneficiaza de prevederile Ordinului ministrului
educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 5.219/2010 privind recunoasterea si echivalarea
rezultatelor obtinute la examene cu recunoastere internationala pentru certificarea competentelor
lingvistice Tn limbi straine si la examene cu recunoastere europeana pentru certificarea competentelor
digitale cu probele de evaluare a competentelor lingvistice intr-o limba de circulatie internationala
studiata pe parcursul invatamantului liceal, respectiv de evaluare a competentelor digitale, din cadrul
examenului de bacalaureat, cu modificarile ulterioare, depun o adeverinta eliberata de
institutia/organizatia care administreaza examenul de certificare a competentelor, precum si fisa
rezultatelor obtinute, Tn situatiile exceptionale Tn care se inregistreaza intarzieri in eliberarea
certificatului/diplomei de catre institutia/organizatia respectiva.
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Candidatii care, se afla In imposibilitatea de a-si echivala nivelurile de competenta din cadrul probelor de
evaluare a competentelor lingvistice si digitale sustin probele de evaluare a competentelor lingvistice si
digitale in zilele/perioadele alocate acestor probe in Calendarul examenului national de bacalaureat.

Programa de examen pentru evaluarea competentelor digitale, valabila Tn sesiunile examenului national
de bacalaureat este cea prevdzuta in Ordinul ministrului educatiei nationale nr. 4.923/2013 privind
organizarea si desfasurarea examenului de bacalaureat national - 2014.

Pentru candidatii la examenul national de bacalaureat care au urmat studiile liceale in strainatate,
echivalarea nivelurilor de competenta din cadrul probelor de evaluare a competentelor lingvistice si
digitale se realizeaza dupa echivalarea studiilor in baza dovezilor parcursului scolar, cu respectarea
prevederilor prezentei proceduri.

In situatia Tn care candidatii la examenul national de bacalaureat care au urmat studiile liceale in
strainatate si care au obtinut echivalarea acestora, dar nu pot prezenta dovezi ale parcursului scolar,
acestia sustin probele de evaluare a competentelor lingvistice intr-o limba de circulatie internationala
studiata pe parcursul invatamantului liceal si proba de evaluare a competentelor digitale Tn baza
Procedurii Centrului National de Evaluare si Examinare nr. 176 din 28.01.2019 pentru organizarea si
desfasurarea probei de evaluare a competentelor lingvistice intr-o limba de circulatie internationala
studiata pe parcursul invatamantului liceal (Proba C) - examenul de bacalaureat national 2019, respectiv
a Procedurii Centrului National de Evaluare si Examinare nr. 177 din 28.01.2019 pentru organizarea si
desfasurarea probei de evaluare a competentelor digitale (Proba D) - examenul de bacalaureat national
2019.

Calcularea mediilor si echivalarea/recunoasterea nivelurilor de competenta din cadrul probelor de
evaluare a competentelor lingvistice si digitale la examenul national de bacalaureat se realizeaza de
catre comisiile de bacalaureat de echivalare si recunoastere a competentelor lingvistice si digitale
impreuna cu secretariatul unitatii de invatamant:

a) pentru candidatii din seria curenta: dupa intocmirea tabelelor de inscriere, in conformitate cu
evidentele din licee, se intocmesc tabele cu mediile aritmetice calculate fara rotunjire ale mediilor anuale
obtinute de candidat pe parcursul Tnvatamantului liceal, la disciplinele limba si literatura roméana/limba
si literatura materna studiate pe parcursul invatamantului liceal, limba moderna de circulatie
internationala aleasa pentru sustinerea probei din anii scolari In care candidatul a studiat aceasta
disciplina, pe parcursul invatamantului liceal, respectiv la disciplina Tehnologia informatiei si a
comunicatiilor In clasele a IX-a, respectiv a X-a;

b) pentru candidatii din anii precedenti: dupa Intocmirea tabelelor de inscriere se Intocmesc tabele cu
mediile aritmetice calculate fara rotunjire ale mediilor anuale obtinute de candidat pe parcursul
invatamantului liceal, pentru echivalarea nivelurilor de competenta din cadrul probelor de evaluare a
competentelor lingvistice si digitale la examenul national de bacalaureat, conform prezentei proceduri;
aceste tabele sunt Intocmite pe baza foii matricole a candidatilor;

) echivalarea nivelurilor de competenta din cadrul probelor de evaluare a competentelor lingvistice si
digitale, la examenul national de bacalaureat, se realizeaza pe baza tabelelor intocmite conform
prevederilor de la lit. a) si b).

Comisia de bacalaureat de echivalare si recunoastere a competentelor lingvistice si digitale are
urmatoarea componenta:

a) presedinte: director sau director adjunct al unitatii de invatamant preuniversitar;

b) secretar: cadru didactic cu abilitati de operare pe calculator;

¢) membri: 2-4 profesori evaluatori pentru fiecare specialitate si 1-2 secretari ai unitatii de Tnvatamant.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.
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. Responsabilitati

9.1. Conducatorul unitatii
- Aproba procedura;
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii.

9.2. Comisia CEAC

- Aplica si mentine procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite Tn prezenta procedura.
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10. Formular de evidenta a modificarilor
Nr. Crt Editia Data Revizia Data Nr. Descrierea Semnatura conducatorului
editiei reviziei pag. modificarii departamentului
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 25.02.2022
10.2 l-a 19.08.2022
10.3 I-a 2 18.11.2022
11. Formular de analiza a procedurii
Nr. | Compartiment Conducator Tnlocuitor de Aviz favorabil Aviz Semnatura Data
crt. compartiment drept sau nefavorabil
Nume si delegat
prenume Semnatura Data Observatii
1. CEAC Manole Alina 18.11.2022
2. Director Mares Silvia 18.11.2022
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr. ex. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Data intrarii in vigoare | Semnatura
prenume primirii retragerii a procedurii
1. Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei Numar de
Elaborator | Aproba exemplare Arhivare
1 2 3 4 5 6
131 Anexa 1 - Decizie comisie bacalaureat de echivalare si 1
recunoastere a competentelor |
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Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editie sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii documentate . ...... ...
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii ... ...
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii .. ...
4. Scopul procedurii .................................................................
5.Domeniul de aplicare ... ....... ...
6. Documentedereferinta . ..... ... ...
7. Definitii siabrevieri . ... ...
8. Descrierere procedurii - - . . .
9.Responsabilitati .. .......... ...
10. Formular de evidenta a modificarilor . ............. ... ...
11. Formular de analiza a procedurii .- ... ... ..
12. Listade difuzarea procedurii .. ... ...
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