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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data
Crt responsabilii/ Semnatura
operatiunea

1 2 3 4 5 6
1.1 [ Elaborat lleana loana Membru CEAC 27.01.2023

1.2 [ Elaborat Stancu Aurelia Membru CEAC 27.01.2023

1.3 | Verificat Manole Alina Responsabil CEAC 31.01.2023

1.4 | Aprobat Mares Silvia Director 02.02.2023

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Crt Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4 5

2.1 Editia I-a 25.02.2022
2.2 Revizia 0

2.3 Revizia 1 12.08.2022
2.4 Revizia 2 18.11.2022
2.5 Revizia 3 13.01.2023

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii

Nr. Scopul difuzarii Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data

Crt nr. primirii Semnatura
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1 | Informare / Aplicare CEAC Membru CEAC lleana loana 13.01.2023

3.2 | Informare / Aplicare CEAC Membru CEAC Stancu Aurelia 13.01.2023

3.3 | Informare / Aplicare CEAC Secretar CEAC Radu Marioara 13.01.2023

3.4 | Aprobare Director Director Mares Silvia 13.01.2023
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3.5 | Verificare CEAC Responsabil CEAC Manole Alina 13.01.2023
3.6 [ Arhivare CEAC Secretar CEAC Radu Marioara
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4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate
Prezenta procedura stabileste modul de organizare si desfasurare a simuldrii evaluarii nationale pentru
absolventii clasei a Vlll-a si a simularii probelor scrise ale examenului national de bacalaureat.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:

Prezenta procedura reglementeaza organizarea si desfasurarea simularii probelor din cadrul evaludrii
nationale pentru absolventii clasei a Vlll-a si a simularii probelor scrise ale examenului national de
bacalaureat, numite in continuare simulari nationale.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate

de unitate:
Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul unitatii, datorita rolului pe care
aceasta activitate il are Tn cadrul deruldrii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:
CEAC.
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. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:

- Ordinul nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invatamant preuniversitar (ROFUIP);

- Legea nr. 1/2011 a Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 5241/2022 privind organizarea si desfasurarea evaluarii nationale pentru absolventii clasei a
Vlll-a, in anul scolar 2022-2023;

- Ordinul nr. 5242/2022 privind organizarea si desfasurarea examenului national de bacalaureat - 2023.

6.3. Legislatie secundara:

- Ghidul Comisiei pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii in unitatile de Tnvatamant preuniversitar conceput
si distribuit de ARACIP fiecarei unitati scolare;

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii:
- RI;
- Hotarari interne (CA, Consiliul profesoral, director, CEAC);
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7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Crt Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1 2 3

7.1.1 Procedura documentata Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

7.1.2 Procedura de sistem (procedura Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul entitatii publice

generala) aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate
publica;

7.1.3 Procedura operationala (procedura de Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul

lucru) unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul Tntregii entitati publice;

7.1.4 Document Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau
alta marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

7.1.5 Aprobare Confirmarea scrisa, semndtura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie;

7.1.6 Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea

desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate,
inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3

7.2.1 P.S. Procedura de sistem

7.2.2 P.O. Procedura operationala

7.2.3 E Elaborare

7.2.4 Vv Verificare

7.2.5 Ap. Aplicare

7.2.6 Ah. Arhivare
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Simularile evaluarii nationale pentru absolventii clasei a VllI-a si a simularii probelor scrise ale examenului
national de bacalaureat, in anul scolar 2022-2023, sunt organizate pentru familiarizarea elevilor cu rigorile
unei evaludri nationale, respectiv ale unui examen national de bacalaureat si cu scopul de a optimiza
rezultatele obtinute de cdtre elevii din Tnvatamantul preuniversitar la finalul studiilor gimnaziale/liceale.

Simularea evaluarii nationale pentru absolventii clasei a VllI-a se organizeaza numai pentru elevii claselor a
Vlll-a. La simularea probelor scrise ale examenului de bacalaureat national participa numai elevii claselor a
Xll-a si a Xlll-a seral/frecventa redusa.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii unitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii unitatii a prevederilor
legale care reglementeazad activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimantg;

- Copiator;

- Consumabile (cerneala/toner);
- Hartie xerox;

- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:
- Conducatorul unitatii;
- Compartimentele prevazute Tn organigrama unitatii.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:
In unitatea de Tnvatamant, organizarea simularilor nationale este asigurata de comisiile de organizare a
acestora, in conformitate cu prevederile din prezenta procedura.

Comisia de organizare a simularilor nationale din unitatea de invatamant se compune din:
a) presedinte: directorul unitatii de invatamant;
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b) vicepresedinte: un director adjunct sau un profesor din unitatea de invatamant, avand gradul
didactic I sau lI;

c) secretar: un cadru didactic din unitatea de finvatamant cu abilitati de operare pe
calculator/informatician;

d) membri: 1-5 cadre didactice, din unitatea de invatamant, de regula avand gradul didactic | sau cu
abilitati de operare pe calculator;

e) asistenti: cite 1-2 cadre didactice pentru fiecare sala in care se desfasoara simularea nationals,
cadre didactice care sunt incadrate in unitatea de invatamant, in care se desfasoara simularile nationale,
si au alta specialitate decat cea la care se sustine proba;

f) profesori evaluatori: cadre didactice de specialitate, de regula din unitatea de Tnvatamant in care se
desfasoara simularile nationale, cu atributii in evaluarea lucrarilor scrise.

Atributiile Comisiei de organizare a simularii nationale din unitatea de Tnvatamant sunt:

a) raspunde de organizarea si desfasurarea simularii nationale in unitatea de invatamant;

b) preia, de la secretariatul unitatii de Tnvatamant liceal, centralizarea optiunilor pentru proba scrisa la
alegere (in functie de filiera, profil, specializare) conform fiselor de inscriere a elevilor la examenul
national de bacalaureat;

¢) asigura conditiile tehnice necesare procesului de transfer/ preluare/multiplicare a subiectelor;

d) asigura numarul optim de sali in care se sustin probele si le pregatesc pentru simularile nationale;

e) asigura existenta, in numar suficient, a copiatoarelor pentru multiplicarea subiectelor;

f) asigurd, sub coordonarea presedintelui comisiei, numarul corespunzator al colilor tipizate si al
consumabilelor necesare bunei desfasurari a simularilor nationale;

g) realizeaza, sub semnatursg, instruirea asistentilor cu privire la desfasurarea simuldrilor nationale;

h) asigura confidentialitatea subiectelor din momentul primirii si pana in momentul incheierii probei;

i) multiplica subiectele intr-un numar egal cu numarul elevilor si asigura distribuirea subiectelor, in
plicuri sigilate, la fiecare clasa, in numar egal cu numarul elevilor din sala de clasa respectiva;

j) aplica stampila unitatii de Tnvatamant peste coltul Inchis si lipit al lucrarii, fara a semna lucrarea,
inainte de iesirea primului elev din sala in care se sustine proba;

k) ia masuri pentru ca In spatiile in care se desfasoara simuldrile nationale sa aiba acces doar persoanele
implicate in simularile nationale si cele autorizate de comisia de organizare a evaluarii nationale, fara a
permite accesul altor persoane;

l) primeste de la asistenti, cu proces-verbal, lucrarile de evaluat;

m) raspunde de asigurarea securitatii si a integritatii lucrarilor scrise, pe perioada in care ele se afla In
unitatea de invatamant;

n) pregateste lucrarile de evaluat prin amestecare, numerotare si distribuire in numar egal profesorilor
evaluatori din unitatea de Tnvatamant in care se organizeaza simularile nationale;

0) asigura desfasurarea activitatii de evaluare a lucrdrilor scrise cu profesori evaluatori, de regula din
unitatea de invatamant in care se desfasoara simularile nationale.

Disciplinele la care se organizeaza simularea evaluarii nationale pentru absolventii clasei a Vlll-a sunt:
limba si literatura romana, limba si literatura materna (pentru elevii apartinand minoritatilor nationale
care au urmat cursurile gimnaziale in limba maternad), matematica.

Disciplinele la care se organizeaza simularea probelor scrise ale examenului national de bacalaureat
sunt, in functie de profil: limba si literatura romanga, limba si literatura materna (pentru elevii de la toate
filierele, profilurile si specializarile, care au urmat studiile liceale intr-o limba a minoritatilor nationale),
matematica, istorie, fizica, chimie, biologie, informatica, geografie, logica, argumentare si comunicare,
psihologie, economie, sociologie, filosofie.

10/16



COLEGIUL NATIONAL PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I-a
PEDAGOGIC » . .
“CONSTANTIN ORGANIZAREA S| DESFASURAREA SIMULARII EVALUARII | Revizia 3
CANTACUZINO” NATIONALE PENTRU ABSOLVENTII CLASEI A VIII-A ST A
TARGOVISTE SIMULARII PROBELOR SCRISE ALE EXAMENULUI NA
Cod: P.O. 129 Exemplar nr. 1

ORGANIZAREA S| DESFASURAREA PROBELOR SCRISE

Tn zilele de desfasurare a probelor scrise, prezenta presedintelui, vicepresedintelui, secretarului si a
membrilor comisiei de organizare a simularilor nationale la unitatea de invatamant se asigura incepand
cu intervalul orar 7:00 - 7:30. Asistentii se prezinta la unitatea de Tnvatamant la ora 8:00, iar profesorii
evaluatori la ora 14:00. Probele din cadrul simularii nationale incep la ora 9:00, moment in care, in
fiecare sala, se deschid plicurile sigilate care contin subiectul multiplicat. Accesul elevilor Tn sali este
permis pana la ora 8:30.

Elevii sunt primiti si asezati in banci. Repartizarea elevilor pe sali se realizeaza astfel incat acestia sa fie
asezati cate unul in banca, In ordine alfabetica, pe fiecare clasa, astfel incat colectivele de elevi sa nu fie
amestecate.

Se interzice elevilor sa aiba, asupra lor, in obiectele de imbracaminte sau incaltaminte, in penare si in
alte obiecte de depozitare personale sau in bancile in care sunt asezati, orice fel de lucrari: manuale,
carti, dictionare, culegeri, formulare, memoratoare, notite, insemnari, rezumate, ciorne sau lucrari ale
altor candidati etc., care ar putea fi utilizate pentru rezolvarea subiectelor.

Se interzice elevilor sa aiba, asupra lor, in obiectele de imbracaminte sau incaltaminte, in penare si in
alte obiecte de depozitare personale sau in bancile in care sunt asezati, telefoane mobile, casti audio,
precum si orice mijloc electronic de calcul sau de comunicare/care permite conectarea la internet/la
retele de socializare, ce ar putea fi utilizate pentru rezolvarea subiectelor, pentru efectuarea calculelor,
pentru comunicare cu alti elevi/asistenti din.

Se interzice elevilor sa comunice Intre ei sau cu exteriorul, sa copieze, sa transmita materiale care permit
copiatul sau sa schimbe intre ei foi din lucrare, ciorne, notite sau alte materiale care ar putea fi utilizate
pentru rezolvarea subiectelor. Candidatii care incalca regulile sunt eliminati din sala, indiferent daca
materialele/obiectele interzise au fost folosite sau nu, indiferent daca au fost introduse de acestia ori de
alti candidati, de cadre didactice din comisie sau de alte persoane si indiferent daca ei au primit ori au
transmis materialele interzise.

Tncalcarea regulilor va fi considerata tentativd de frauds, iar candidatii respectivi nu mai pot participa la
probele urmatoare.

Tnainte de nceperea probelor, asistentii prezintd candidatilor prevederile metodologice care vizeazs
organizarea si desfasurarea corecta a simularilor nationale si le solicita sa predea toate eventualele
materiale si obiecte care, potrivit reglementarilor in vigoare, sunt interzise n sala.

Timpul destinat elaborarii unei lucrari scrise pentru fiecare din probele simularii evaluarii nationale
pentru elevii clasei a Vlll-a este de doua ore, incepand din momentul Tn care s-a incheiat distribuirea
subiectelor fiecarui candidat.

Timpul destinat elaborarii unei lucrari scrise pentru fiecare din probele simularii examenului national de
bacalaureat este de trei ore, Incepand din momentul in care s-a incheiat distribuirea subiectelor fiecarui
candidat.

In situatia n care nu pot fi respectate prevederile privind activitatea de supraveghere audio-video,
persoana responsabila cu derularea si monitorizarea procesului de supraveghere audio-video va fi
desemnata dintre membrii comisiei de organizare a simularii examenului national din unitatea de
fnvatamant de catre presedinte acestei comisii.

Elaborarea si transmiterea subiectelor pentru simularile nationale este asigurata de Centrul National de
Politici si Evaluare in Educatie, care are si obligatia de a informa inspectoratele scolare cu privire la
procedurile aplicabile in vigoare.
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La simularile nationale se utilizeaza stampila unitatii de Tnvatamant.

EVALUAREA PROBELOR SCRISE

Evaluarea lucrarilor scrise se realizeaza astfel: fiecare lucrare este evaluata de doi profesori evaluatori;
cadrele didactice din unitatea de Tnvatamant care au urmat sau urmeaza programul de formare a
profesorilor evaluatori pentru examenele si concursurile nationale vor fi selectate cu prioritate pentru
evaluarea lucrarilor.

Tn situatia In care nu sunt suficienti profesorii de specialitate in unitatea de invatamant, presedintele
comisiei de organizare a simularii examenelor nationale solicita comisiei de organizare a evaludrii
nationale nominalizarea unui profesor de specialitate din afara unitatii de Tnvatamant in vederea
evaluarii lucrarii.

Nota fiecdrei lucrari de la simularea evaluarii nationale pentru absolventii clasei a VllI-a se stabileste Tn
conformitate cu prevederile art. 10 alin. (1) si (2) din Ordinul nr. 5241/2023 privind organizarea si
desfisurarea Evaludrii Nationale pentru absolventii clasei a Vlll-a in anul scolar 2022-2023. Tn procesul
de evaluare a lucrarilor scrise, dupa validarea finalizarii evaluarii de catre cei doi profesori evaluatori, in
cazul in care diferenta dintre notele celor doi evaluatori este mai mica sau egala cu 1 punct, este
calculata nota finala, ca medie aritmetica cu doua zecimale a notelor acordate de evaluatori, fara
rotunjire.

Tn cazul in care diferenta intre notele acordate de cei doi profesori evaluatori este mai mare de 1 punct,
lucrarea va fi recorectata de alti doi profesori evaluatori. Dupa validarea finalizarii evaluarii, nota finala
este calculata luand Tn considerare cele 4 (patru) note. Dupa eliminarea celor doua note/valori extreme,
nota finala se calculeaza ca medie aritmetica cu doua zecimale, fara rotunjire, a celor doua note/valori
centrale. Media rezultata reprezinta nota finala.

Nota fiecarei lucrari de la simularea probelor scrise ale examenului national de bacalaureat se stabileste
in conformitate cu prevederile art. 12 alin. (1) si (2) din din Ordinul ME nr. 5242/2022 privind organizarea
si desfasurarea examenului national de bacalaureat - 2023. Tn procesul de evaluare a lucrérilor scrise,
dupa validarea finalizarii evaludrii de catre cei doi profesori evaluatori, in cazul in care diferenta dintre
notele celor doi evaluatori este mai mica sau egala cu un punct, este calculata nota finala, ca medie
aritmetica cu doua zecimale a notelor acordate de evaluatori, fara rotunjire.

Tn cazul in care diferenta dintre notele acordate de cei doi profesori evaluatori este mai mare de 1 punct,
acestea nu se transcriu pe lucrare si se procedeaza astfel:

- presedintele comisiei nominalizeaza alti doi profesori evaluatori pentru recorectarea lucrarii;

- dupa finalizarea recorectarii lucrarii, notele acordate de fiecare dintre cei patru evaluatori se trec pe
lucrare si se semneaza de catre evaluatori;

- presedintele comisiei calculeaza nota finala din cele 4 (patru) note, dupa eliminarea celor doua note -
valori extreme, ca medie aritmetica cu doua zecimale fara rotunijire, a celor doua note - valori centrale.
Media rezultata reprezinta nota finala pe care o trece pe lucrare si semneaza.

Rezultatele obtinute la simularile nationale nu se contesta.

Pentru simularea examenului national de bacalaureat se pot utiliza tipizate tiparite pentru anul scolar In
curs sau pentru anii scolari precedenti. Pentru simularea evaluarii nationale pe brosura cu subiecte vor
fi redactate si raspunsurile, in consecinta nu este nevoie de tipizate, ci doar de asigurarea
echipamentelor de multiplicare fata-verso, hartie A4 si toner in cantitati suficiente. Brosura contine la
final pagini suplimentare liniate, pe care elevul le poate folosi in vederea finalizarii raspunsurilor ce
necesita redactare, in cazul in care spatiul alocat nu a fost suficient sau a gresit si doreste sa reia
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rezolvarea. Pe 1dnga brosura cu subiecte, Centrul National de Politici si Evaluare in Educatie transmite, la
fiecare proba, un fisier cu doua pagini liniate care se tipdresc fata-verso pe o foaie. Aceste foi sunt
distribuite, la cerere, pentru situatia in care elevul depdseste spatiile din brosura pentru redactarea
raspunsurilor si paginile suplimentare liniate din cadrul brosurii. Numerotarea paginilor distribuite
elevilor, la cerere, se face de catre asistent in continuarea numarului de pagini prevazut in brosura, in
spatiul alocat.

Tiparirea fata-verso este obligatorie pentru a se putea realiza secretizarea lucrarii.

Brosura se capseaza pe marginea din stanga de trei ori (partea laterala de sus, de mijloc si de jos),
inainte de distribuirea acesteia catre elevi. Paginile distribuite elevilor, la cerere, se capseaza la brosura,
in alte doua locuri, situate Intre cele trei locuri initiale.

Pentru elevii cu deficiente/cerinte educationale speciale care participa la simularile nationale se aplica
prevederile din Metodologia de organizare si desfasurare a Evaludrii Nationale pentru absolventii clasei
a Vlll-a, prevederile din Metodologia de organizare si desfasurare a examenului de bacalaureat national,
respectiv prevederile procedurii cu privire la asigurarea conditiilor de egalizare a sanselor pentru elevii
cu deficiente de vedere/deficiente de auz/tulburare de spectru autist/tulburari specifice de invatare care
sustin examenele nationale: evaluarea nationala pentru absolventii clasei a VllI-a si examenul national
de bacalaureat.

Comisia din unitatea de Tnvatamant in care se desfasoara simularile nationale are obligatia sa informeze
telefonic, in cel mai scurt timp, comisiile de la nivelul Inspectoratului Scolar, cu privire la eventualele
disfunctionalitati care apar in procesul de transmitere a subiectelor pentru simularile nationale.
Prezenta si rezultatele elevilor la simuldrile nationale se Tnregistreaza in aplicatia informatica SIIIR.
Rezultatele obtinute la simuldrile nationale nu sunt afisate si nu sunt facute publice.

Rezultatele obtinute de elevi la simularile nationale sunt comunicate acestora si analizate nivelul fiecarei
clase, prin discutii individuale cu elevii, dezbateri la nivelul clasei, sedinte cu parintii, precum si la nivelul
consiliului profesoral, In vederea adoptarii masurilor adecvate pentru Tmbunatatirea performantelor
scolare ale elevilor.

La solicitarea scrisa a elevului sau a parintelui/tutorelui, notele obtinute la simuldrile nationale pot fi
trecute Tn catalog.

Lucrarile scrise ale elevilor care au sustinut probele din cadrul simuldrii examenelor nationale se
arhiveaza si se pastreaza, pana la sfarsitul anului scolar urmator, in unitatea de Tnvatamant din care
provin acestia.

Unitatea de invatamant analizeaza rezultatele la simularile nationale pentru elevii pe care ii scolarizeaza
si elaboreaza un raport pe care il transmite inspectoratului scolar. Raportul include un plan de actiune
care cuprinde masurile de remediere in cazul in care acest fapt se impune.

Tn cazul unitatea de Invitdmant obtine rezultate necorespunzatoare la simuldrile nationale, aceasta va fi
monitorizata si indrumata constant de catre Inspectoratul Scolar, Tn vederea imbunatatirii
performantelor scolare ale elevilor.

Unitatea de Tnvatamant ia toate masurile necesare pentru ca activitatea didactica a claselor neimplicate
in simularile nationale sa se desfasoare in mod corespunzdtor, dupa un program stabilit de catre
conducerea unitatii de Tnvatamant, eventual in format online, in functie de conditiile locale.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele implicate din unitate.
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. Responsabilitati

9.1. Conducatorul unitatii
- Aproba procedura;
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii.

9.2. CEAC

- Aplica si mentine procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite Tn prezenta procedura.
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10. Formular de evidenta a modificarilor
Nr. Crt Editia Data Revizia Data Nr. Descrierea Semnatura conducatorului
editiei reviziei pag. modificarii departamentului
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 25.02.2022
10.2 l-a 12.08.2022
10.3 I-a 2 18.11.2022
10.4 I-a 3 13.01.2023
11. Formular de analiza a procedurii
Nr. | Compartiment Conducator Tnlocuitor de Aviz favorabil Aviz Semnatura Data
crt. compartiment drept sau nefavorabil
Nume si delegat
prenume Semnatura Data Observatii
1. CEAC Manole Alina 13.01.2023
2. Director Mares Silvia 13.01.2023
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr. ex. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Data intrarii in vigoare | Semnatura
prenume primirii retragerii a procedurii
1. Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator | Aproba Numar de Arhivare
exemplare
1 2 3 4 5 6
13.1 Anexa 1 - Decizie constituirea comisie de organizare a
simularilor nationale
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Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii documentate . ...... ...
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii ... ...
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii .. ...
4. Scopul procedurii .................................................................
5.Domeniul de aplicare ... ....... ...
6. Documentedereferinta . ..... ... ...
7. Definitii siabrevieri . ... ...
8. Descrierea procedurii .. . ..
9.Responsabilitati .. .......... ...
10. Formular de evidenta a modificarilor . ............. ... ...
11. Formular de analiza a procedurii .- ... ... ..
12. Listade difuzarea procedurii .. ... ...
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