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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data
Crt responsabilii/ Semnatura
operatiunea

1 2 3 4 5 6
1.1 [ Elaborat lleana loana Membru CEAC 14.11.2022

1.2 [ Elaborat Stancu Aurelia Membru CEAC 14.11.2022

1.3 | Verificat Manole Alina Responsabil CEAC 16.11.2022

1.4 | Aprobat Mares Silvia Director 18.11.2022

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Crt Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4 5
2.1 Editia I-a 25.02.2022
2.2 Revizia 0
2.3 Revizia 1 12.08.2022
2.4 Revizia 2 18.11.2022

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii

Nr. Scopul difuzarii Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data

Crt nr. primirii Semnatura
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1 | Informare / Aplicare CEAC Membru CEAC lleana loana 18.11.2022

3.2 | Informare / Aplicare CEAC Membru CEAC Stancu Aurelia 18.11.2022

3.3 | Informare / Aplicare CEAC Secretar CEAC Radu Marioara 18.11.2022

3.4 | Aprobare Director Director Mares Silvia 18.11.2022

3.5 | Verificare CEAC Responsabil CEAC Manole Alina 18.11.2022
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3.6 | Arhivare CEAC Secretar CEAC Radu Marioara
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4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate
Prezenta procedura stabileste metodologia pentru aplicarea Programului national pilot de tip "Scoala dupa
scoalad", pentru elevii pana la clasa a Vlll-a inclusiv.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
Prezenta procedura se refera la aplicarea Programului national pilot de tip "Scoala dupa scoala", pentru
elevii pana la clasa a Vlll-a inclusiv.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate

de unitate:
Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul unitatii, datorita rolului pe care
aceasta activitate il are Tn cadrul deruldrii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:
CEAC.
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. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:

- Ordinul nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invatamant preuniversitar (ROFUIP);

- Legea nr. 1/2011 a Educatiei, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 3300/2021 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Programului national pilot
de tip "Scoala dupa scoala", pentru elevii pana la clasa a Vlll-a inclusiv;

- Normele metodologice de aplicare a Programului national pilot de tip "Scoala dupa scoald", pentru elevii
pana la clasa a Vlll-a inclusiv;

- Ordinul nr. 3460/2021 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare a
Programului national pilot de tip "Scoala dupa scoala", pentru elevii pana la clasa a Vlll-a inclusiv, aprobate
prin Ordinul ministrului educatiei nr. 3.300/2021.

6.3. Legislatie secundara:

- Ghidul Comisiei pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii in unitatile de Tnvatamant preuniversitar conceput
si distribuit de ARACIP fiecarei unitati scolare;

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii:
-RI;
- Hotarari interne (CA, Consiliul profesoral, director, CEAQC).
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7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Crt Termenul

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1

3

7.1.1 Procedura documentata

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

71.2 Procedura de sistem (procedura

Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul entitatii publice

generala) aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate
publica;
7.1.3 Procedura operationala (procedura de Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
lucru) unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la

nivelul Tntregii entitati publice;

7.1.4 Document

Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau
alta marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

7.1.5 Aprobare

Confirmarea scrisa, semndtura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie.

7.1.6 Verificare

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate,
inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 3

7.2.1 P.S. Procedura de sistem

7.2.2 P.O. Procedura operationala

7.2.3 E Elaborare

7.2.4 Vv Verificare

7.2.5 Ap. Aplicare

7.2.6 Ah. Arhivare

7.2.7 CS Compartiment de specialitate
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Ministerul Educatiei organizeaza si asigura desfasurarea Programului national pilot de tip "Scoala dupa
scoalad", pentru elevii pana la clasa a Vlll-a inclusiv.

Scopul principal al Programului national pilot de tip "Scoala dupa scoald" este organizarea, in scolile cu
clase de invatamant primar si gimnazial, de activitati remediale, in vederea acordarii de sprijin elevilor
pentru formarea competentelor specifice, sporirea sanselor de succes scolar si de acces la niveluri
superioare de educatie si diminuarea riscului de parasire timpurie a scolii.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii unitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii unitatii a prevederilor
legale care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimantg;

- Copiator;

- Consumabile (cerneala/toner);
- Hartie xerox;

- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:
- Conducatorul unitatii;
- Compartimentele prevazute Tn organigrama unitatii.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Sunt eligibili pentru a participa la Programul national pilot de tip "Scoala dupa scoala", elevii pana la
clasa a Vlll-a inclusiv, aflati in risc de parasire timpurie a scolii si/sau Tn risc ori in situatie de esec scolar,
in special elevii care nu au avut acces sau au avut acces deficitar la activitatile educationale desfasurate
prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum si elevii apartinand grupurilor vulnerabile, cum ar
fi elevi romi, elevi din mediul rural, elevi cu dizabilitati si elevi din comunitatile dezavantajate economic,
care Indeplinesc criteriile de eligibilitate.
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Pentru participarea la Programul national pilot de tip "Scoala dupa scoala", elevii trebuie sa
indeplineasca cel putin unul dintre urmatoarele criterii de eligibilitate:

a) elevul nu a avut acces sau a avut acces deficitar la activitatile educationale desfasurate prin
intermediul tehnologiei si al internetului, intrucat nu dispune de echipamente informatice proprii sau nu
beneficiaza de conexiune/conexiune fiabila la internet;

b) elevul se afla in situatie de corigenta la sfarsitul anului scolar 2021-2022 sau are situatia scolara
nefncheiata la cel putin o disciplina;

) elevul are nevoie de ore remediale, necesitate dovedita de rezultatele scolare obtinute in anul scolar
anterior sau la evaluarea initiala de la inceputul anului scolar in derulare.

Documentele justificative care stau la baza incadrarii elevilor Tn criteriile de eligibilitate sunt:

a) pentru elevii care nu au avut acces sau au avut acces deficitar la activitatile educationale desfasurate
prin intermediul tehnologiei si al internetului: lista prezentata de catre unitatea de invatamant, pe baza
solicitarii scrise a parintelui/reprezentantului legal al elevului, care include o declaratie pe propria
raspundere in acest sens;

b) pentru elevii care se afla in situatie de corigenta la sfarsitul anului scolar 2021-2022 sau au situatia
neincheiata la cel putin o disciplina: lista elevilor corigenti sau cu situatia neincheiata la sfarsitul anului
scolar precedent prezentata de cdtre unitatea de invatamant;

¢) pentru elevii care din alte motive au nevoie de activitate remediala: rezultate scolare/rezultate la
evaluarea initiala de la inceputul anului scolar, prezentate de unitatea de Tnvatamant.

Documentele care dovedesc eligibilitatea elevilor pentru participarea la Programul national pilot de tip
"Scoala dupa scoala" se transmit inspectoratului scolar odata cu solicitarile de transa, iar copii ale
acestora se pastreaza la nivelul unitatii de invatamant.

Unitatea de Tnvatamant in care exista elevi din categoria celor prevazuti mai sus transmite catre
inspectoratul scolar datele cu privire la numarul de elevi eligibili pentru a participa la programul de
educatie remediala.

Inspectoratul scolar este informat cu privire la numarul de elevi eligibili si al grupelor constituite la
nivelul unitatii de invatamant care fac parte din lista celor care au optat pentru organizarea activitatilor
remediale in cadrul Programului national pilot de tip «Scoala dupa scoala». Sunt considerate, din oficiu,
unitati organizatoare unitatile de invatamant in care se poate organiza cel putin o grupa de elevi, fara a
necesita aprobarea inspectoratului scolar."

Inspectoratul scolar repartizeaza bugetul corespunzator acordarii sprijinului financiar unitatii de
invatamant in care vor fi organizate activitatile din Programul national pilot de tip "Scoala dupa scoala",
in functie de numarul declarat de elevi care se incadreaza in criteriile de eligibilitate.

Elevii care provin din unitati de Tnvatamant care nu organizeaza activitati de educatie remediala pot
participa la aceste activitati In cadrul altor unitati de invatamant decat cele in care sunt inmatriculati,
conform planificarii realizate de catre inspectoratul scolar.

Inscrierea elevului pentru a participa la activititile de educatie remediald organizate in cadrul
Programului national pilot de tip "Scoala dupa scoala" se realizeaza in urma informarii acestuia si se face
pe baza solicitarii scrise a parintelui, a reprezentantului legal sau, dupa caz, a persoanei care a fost
desemnata de parinte pentru intretinerea unui copil, in perioada absentei parintilor, conform art. 104
din Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata, cu modificarile
si completdrile ulterioare, denumiti in continuare parinti.
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Solicitarile scrise se depun sau se transmit prin fax sau e-mail la unitatea de invatamant in care este
scolarizat elevul, in termenul mentionat in calendarul Programului national pilot de tip "Scoala dupa
scoala".

Unitatea de invatamant care nu organizeaza activitati remediale si care inregistreaza cereri ale parintilor
elevilor transmit aceste solicitari catre inspectoratele scolare judetene, care vor repartiza elevii in unitati
de Tnvatamant organizatoare ale programului.

Finantarea activitatilor remediale din Programul national pilot de tip "Scoala dupa scoala" se va realiza In
functie de numarul elevilor care vor beneficia de activitati remediale in cadrul acelei unitati de
fnvatamant.

Tn cazul in care, la nivelul unitatii de Tnvatdmant in care se organizeaza programul, numarul cererilor
depuse in vederea participarii la Programul national pilot de tip "Scoala dupa scoala" este mai mare
decat numarul de locuri pentru care exista finantare, inscrierea pe lista a elevilor se face tinand cont de
prevederile art. 4 alin. (1) si, in cadrul categoriei a, in ordinea descrescatoare a numarului de criterii de
eligibilitate cumulate de catre fiecare elev, dupa cum urmeaza: se repartizeaza la Inceput copiii care
indeplinesc 3 dintre criteriile de eligibilitate, apoi copiii care indeplinesc doua dintre criterii si, Tn final,
elevii care indeplinesc doar unul dintre criteriile de eligibilitate.

Daca dupa inscrierea elevilor care indeplinesc criteriul de eligibilitate a ” elevul nu a avut acces sau a
avut acces deficitar la activitatile educationale desfasurate prin intermediul tehnologiei si al internetului,
intrucat nu dispune de echipamente informatice proprii sau nu beneficiaza de conexiune/conexiune
fiabila la internet” mai exista locuri disponibile, vor fi inscrisi elevii care indeplinesc criteriile de
eligibilitate b si ¢, in ordinea descrescatoare a numarului de criterii de eligibilitate cumulate de catre
fiecare elev.

In cadrul fiecdrui criteriu de eligibilitate vor fi inscrisi cu prioritate in lista beneficiarilor de activitati
remediale elevii apartinand grupurilor vulnerabile.

Pe locurile ramase disponibile dupa aplicarea criteriilor de eligibilitate unitatea de invatamant poate
inscrie si alti elevi, pe baza unor criterii de eligibilitate stabilite la nivelul scolii, In functie de conditiile
concrete din scoala, acordand prioritate elevilor proveniti din grupurile vulnerabile.

Unitatea de Tnvatamant actualizeaza, lunar, numadrul grupelor si lista elevilor care vor participa la
activitatile Programului national pilot de tip «Scoala dupa scoala» in luna urmatoare, prin cuprinderea si
a altor elevi care indeplinesc conditiile de eligibilitate si pentru care se solicita includerea in program.
Parintii sau reprezentantii legali ai elevilor pot depune solicitarile de cuprindere a acestor elevi In
program siin afara termenului prevazut, in mod continuu, pana la data de 25 a fiecarei luni.

Unitatea de Tnvatamant in care se organizeaza activitati remediale Tn cadrul Programului national pilot
de tip "Scoala dupa scoala" realizeaza o analiza a nevoilor de activitati remediale, pornind de la criteriile
de eligibilitate prevazute in prezenta procedura si de la activitatea de predare-invatare-evaluare
desfasurata in unitatea de invatamant.

Analiza se realizeaza din perspectiva nivelului de structurare a competentelor specifice ale elevilor, a
participarii directe a elevilor la cursurile online (absente, acces la echipamente, calitatea conexiunii, alte
aspecte), respectiv a participarii active a elevilor la cursurile online (efectuarea si transmiterea temelor,
implicarea directa in comunicarea cu cadrul didactic, alte aspecte).

Pe baza analizei realizate , unitatea de invatamant realizeaza o propunere de program al activitatilor
remediale. Analiza si propunerea de program se transmit inspectoratului scolar. Propunerea trebuie sa
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contina si informatii cu privire la resursele umane necesare pentru implementarea programului,
structura echipei pedagogice implicate in derularea programului, responsabilitatile fiecarui membru si
modalitatile de asigurare a calitatii programului, respectiv de urmarire si evaluare a progresului
inregistrat de elevii participanti la program.

In organizarea activitatilor de educatie remediald, unitatea de Invitimant va avea in vedere
urmatoarele recomandari:

a) constituirea grupelor cu 0 medie de 12 elevi/grupa;

b) organizarea a 20 de ore de activitati remediale/luna/elev, cu prezenta fizica In clasa;

C) proiectarea, organizarea si sustinerea activitatilor de catre cadre didactice calificate provenite din
unitatea de Invatamant care organizeaza programul sau din alte unitati de Tnvatamant;

d) activitatile remediale, materializate Tn activitati de invatare, vor viza imbunatatirea achizitiilor elevilor,
in special a acelora care contribuie la formarea competentelor de baza, fundamentale pentru formarea
celorlalte competente;

e) se au in vedere, cu prioritate, activitati remediale care sa vizeze achizitiile care contribuie la formarea
competentelor de literatie si a competentelor STEM, incluzdnd si activitati pentru formarea
comportamentelor specifice competentei "a Tnvata sa inveti".

Tn situatii justificate, cum ar fi necesitatea pregétirii elevilor pentru examene de corigentd sau de
incheiere a situatiei scolare sau pentru actualizarea cunostintelor, in perspectiva deschiderii noului an
scolar, activitatile remediale se pot desfasura si pe durata vacantei.

Programul orar al activitatilor remediale se stabileste, la nivelul unitatii de Tnvatamant, de catre cadrul
didactic, cu consultarea elevilor si a parintilor sau reprezentantilor legali ai acestora.

Pentru acoperirea costurilor organizarii si participarii elevilor la activitatile de educatie remediala Tn
cadrul Programului national pilot de tip "Scoala dupa scoala", incepand cu anul scolar 2020-2021, se
acorda unitatii de Tnvatamant care organizeaza Programul national pilot de tip "Scoala dupa scoala" un
sprijin financiar de 0,4 ISR/luna, exprimat in lei, per copil inscris in program, respectiv 200 lei/luna.

ISR reprezinta indicatorul social de referinta, care are valoarea de 500 lei si poate fi ajustat periodic de
Guvernul Romaniei.

Pentru Programul national pilot de tip "Scoala dupa scoala", sprijinul financiar este considerat barem
standard de cost per elev si este destinat exclusiv acoperirii costurilor organizarii si participarii copiilor la
20 de ore/elev/luna de activitati de educatie remediala, respectiv sustinerii financiare a salariilor
cadrelor didactice care sunt implicate Tn activitatile cu elevii, derulate in proiect.

Conditia de acordare a sprijinului financiar lunar unitatii de Tnvatamant care organizeaza Programul
national pilot de tip "Scoala dupa scoald" este de participare a elevilor la cele 20 de ore/luna de activitati
de educatie remediala.

Tn conditii exceptionale, un elev poate s& absenteze lunar cel mult 5 ore de la activititile remediale.
Reducerea sprijinului financiar acordat unui elev se va face daca numarul de absente este mai mare de
25% din totalul de ore prevazut pe luna pentru un elev. Absentele inregistrate din motive medicale nu
conduc la diminuarea sprijinului financiar.

Tn cazul in care parintele unui elev renuntd, in scris, la participarea elevului la activititile de educatie
remediald, unitatea de Tnvatamant poate propune inspectoratului scolar inlocuirea acestuia cu alt elev
eligibil, care are nevoie de educatie remediala, cu respectarea conditiilor prevazute in prezenta
procedura.
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Unitatea de invatamant care organizeaza Programul national pilot de tip "Scoala dupa scoala" transmite
lunar, In primele 5 zile calendaristice de la inceputul fiecarei luni, catre inspectoratul scolar documentele
tehnice aferente derularii activitatilor remediale din luna precedents, respectiv: situatia continand
numarul de elevi care au participat la activitatile de educatie remediala in luna respectiva - liste de
prezenta, orarul activitatilor remediale planificate si realizate, pe zile si grupe de elevi.

Documentele tehnice sunt Tnsotite si de o solicitare de transa a sprijinului financiar. Valoarea transei se
stabileste ca rezultat al inmultirii numarului de elevi care au participat la activitatile de educatie
remediala cu valoarea sprijinului financiar/luna per elev.

Inspectoratul scolar transmite documentele tehnice primite de la unitatea de Tnvatamant catre expertii
desemnati pentru monitorizarea activitatilor remediale. Acestia centralizeaza situatiile si, tinand seama
si de rezultatele monitorizadrii modului de desfasurare a activitatilor de educatie remediala, acorda avizul
tehnic pentru activitatile remediale derulate de unitatea de invatamant si includ sumele solicitate in
solicitarea de transa a sprijinului financiar centralizata la nivelul judetului/municipiului Bucuresti.
Solicitarea de transa centralizata la nivelul judetului/municipiului Bucuresti elaborata de expertii
desemnati pentru monitorizarea activitatilor remediale este transmisa la Ministerul Educatiei pentru
aprobare.

Dupa aprobarea de catre Ministerul Educatiei a documentatiei, inspectoratul scolar primeste deschideri
de credite corespunzdtoare solicitarii de transa a sprijinului financiar centralizata la nivelul
judetului/municipiului Bucuresti aprobate, pe care le transmite unitatii de Tnvatamant corespunzatoare.

Ministerul Educatiei vireaza, lunar, in termen de 5 zile calendaristice de la aprobarea cererilor de
credite/solicitarilor de transd, in conturile 50.05 "Sume de mandat si In depozit" deschis de inspectoratul
scolar, sumele solicitate de acestea prin cererile de credite/solicitarile de transa.

Inspectoratul scolar vireaza lunar sumele primite de la Ministerul Educatiei Tn conturile 50.06 "Sume de
mandat si Tn depozit ale institutiilor publice de subordonare locala" deschise de consiliul local la
dispozitia unitatii de Tnvatamant sau in contul 50.05 "Sume de mandat si in depozit", dupa caz.

Lunar, in termen de 3 zile de la primirea sumelor aferente in conturile 50.06/50.05, unitatea de
invatamant efectueaza plata personalului didactic implicat in activitatile de educatie remediala.
Activitatile de invatare remediala desfasurate Tn cadrul Programului national pilot de tip «Scoala dupa
scoala», prestate de cadrele didactice, sunt remunerate cu suma de 100 lei brut/ora, inclusiv
contributiile angajatorului.

Activitatile remediale organizate in cadrul Programului national pilot de tip "Scoala dupa scoala" sunt
coordonate, de regula, de catre director, directorul adjunct sau de cdtre o persoana desemnata de
director sa coordoneze activitatea in cadrul structurii, in cazul unitatii de invatamant care functioneaza
cu structuri scolare arondate.

Unitatea de invatamant care participa la Programul national pilot de tip "Scoala dupa scoala™:

a) informeaza potentialii beneficiari si parintii acestora cu privire la prevederile legale specifice
Programului national pilot de tip "Scoala dupa scoala", prin afisarea acestora la loc vizibil si postarea pe
site-ul unitatii de invatamant;

b) elaboreaza analiza pentru stabilirea nevoilor de activitati remediale si programul activitatilor
remediale organizate in cadrul Programului national pilot de tip "Scoala dupa scoala";

) centralizeaza solicitarile scrise ale parintilor elevilor de inscriere, respectiv de retragere a acestora din
cadrul programului si intocmeste dosarul individual al fiecarui elev care beneficiaza de sprijinul
financiar, continand solicitarea scrisa de inscriere in program si documentele justificative asociate
acesteia, respectiv solicitarea scrisa de retragere din program, daca este cazul;

d) monitorizeaza prezenta elevilor la activitatile din cadrul programului si intocmeste listele de prezenta
lunara, prin centralizarea datelor furnizate zilnic de catre cadrele didactice implicate Th implementarea
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activitatilor de educatie remedials;

e) centralizeaza datele cu privire la beneficiarii sprijinului financiar si Intocmeste documentele tehnice
necesare pentru justificarea cheltuielilor;

f) elaboreaza rapoartele cu privire la derularea Programului national pilot de tip "Scoala dupa scoala", pe
care il transmite la inspectoratul scolar.

Raportul final de evaluare cu privire la derularea Programului national pilot de tip "Scoala dupa
scoala"”, elaborat de catre unitatea de invatamant si aprobat de catre conducerea acesteia,
contine date cantitative si calitative cu privire la:

a) Indeplinirea conditiilor de acordare a sprijinului financiar si a cheltuielilor incluse in baremul standard
de cost;

b) participarea elevilor la activitatile programului, inclusiv solicitarile de retragere a elevilor din cadrul
programului, depuse de catre parintii acestora.

Raportul final va contine si o analiza a frecventei elevilor si a rezultatelor scolare obtinute de catre
acestia, pe baza carora se apreciaza impactul Programului national pilot de tip "Scoala dupa scoala"
asupra elevilor din unitatea de Tnvatamant.

Inspectoratul scolar va fi sprijinit de catre o echipa de experti de monitorizare angajati de Ministerul
Educatiei, prin Unitatea de management al proiectelor cu finantare externa (UMPFE).

Inspectoratul scolar, cu rol de partener asociat in derularea programului, are urmatoarele
responsabilitati:

a) stabileste lista unitatilor de Tnvatamant in care se vor organiza activitati remediale finantate din
Programul national pilot de tip "Scoala dupa scoala";

b) actualizeaza permanent baza de date care cuprinde informatii referitoare la unitatile de Tnvatamant
care deruleaza Programul national pilot de tip "Scoala dupa scoala";

) transmite documentele tehnice primite de la unitatile de Tnvatamant catre expertii desemnati pentru
monitorizarea activitatilor remediale, in vederea centralizarii datelor, avizarii documentatiei si
transmiterii acesteia catre Ministerul Educatiei;

d) centralizeaza datele rezultate din raportul final elaborat de fiecare unitate de invatamant care a
derulat Programul national de tip "Scoala dupa scoala" si le transmite expertilor tehnici;

e) repartizeaza unitatilor de invatamant implicate deschiderile de credite bugetare primite, in urma
aprobarii de catre Ministerul Educatiei a solicitarii de transa centralizate la nivel de judet/municipiul
Bucuresti;

f) monitorizeaza asigurarea conditiilor optime pentru desfasurarea activitatilor remediale in judetul
respectiv/municipiul Bucuresti, conform prezentelor norme metodologice.

La nivel national, coordonarea Programului national pilot de tip "Scoala dupa scoald" este asigurata de
catre Ministerul Educatiei, prin UMPFE.

UMPFE asigura angajarea de experti tehnici pentru monitorizarea implementarii Programului national
pilot de tip "Scoala dupa scoala".

Echipa tehnica de monitorizare, formata din expertii repartizati la nivelul inspectoratului scolar,
asigura monitorizarea implementarii Programului national pilot de tip "Scoala dupa scoala" prin
activitati cum ar fi:

a) vizite de monitorizare si suport in unitatile de Tnvatamant din judet/municipiul Bucuresti care
deruleaza Programul national pilot de tip "Scoala dupa scoala";

b) centralizarea solicitarilor de transa si a documentelor suport trimise de unitatile de invatamant care
deruleaza Programul national pilot de tip "Scoala dupa scoala";
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¢) intocmirea rapoartelor stabilite prin prezentele norme metodologice referitoare la derularea
programului Tn unitatile de invatamant din judet/municipiul Bucuresti si transmiterea lor la Ministerul
Educatiei - UMPFE.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.
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. Responsabilitati

9.1. Conducatorul unitatii

- Aproba procedura;

- Asigura implementarea si mentinerea procedurii.

9.2. CEAC

- Aplica si mentine procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite Tn prezenta procedura.
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10. Formular de evidenta a modificarilor
Nr. Crt Editia Data Revizia Data Nr. Descrierea Semnatura conducatorului
editiei reviziei pag. modificarii departamentului
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 25.02.2022
10.2 l-a 1 12.08.2022
10.3 I-a 2 18.11.2022
11. Formular de analiza a procedurii
Nr. | Compartiment Conducator Tnlocuitor de Aviz favorabil Aviz Semnatura Data
crt. compartiment drept sau nefavorabil
Nume si delegat
prenume Semnatura Data Observatii
1. CEAC Manole Alina 18.11.2022
2. Director Mares Silvia 18.11.2022
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr. ex. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Data intrarii in vigoare | Semnatura
prenume primirii retragerii a procedurii
1. Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator Aproba [ Numar de exemplare | Arhivare
1 2 3 4 5 6
131 Anexa 1 - Decizie responsabil Program pilot Scoala - - 1 -
dupa Scoala
13.2 Anexa nr 2 - Cerere inscriere Program national pilot - - -
Scoala dupa Scoala
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Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii documentate . ...... ...
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii ... ...
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii .. ...
4. Scopul procedurii .................................................................
5.Domeniul de aplicare ... ....... ...
6. Documentedereferinta . ..... ... ...
7. Definitii siabrevieri . ... ...
8. Descrierea procedurii .. . ..
9.Responsabilitati .. .......... ...
10. Formular de evidenta a modificarilor . ............. ... ...
11. Formular de analiza a procedurii .- ... ... ..
12. Listade difuzarea procedurii .. ... ...
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