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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dup3 caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
pI‘lVIH%_l“ Numele si Funct
responsabiiil prenumele ’
operatiunii _
1 2 3 %
7
Aprobat MARES Silvia Director 15.05.2023-
. NEDELCU Elena Director
1.1. Verificat Bodica adjunct 12.05.202
CATRINA Gabriela Membru C.A.
1.2. | Elaborat MANULE Alina Resggzséab” 11.05.2023
ILEANA loana Membru CEAC
13, | Luatla SANDU Carmen SECRETAR 15.05.2023
cunostinta

2. Situatia editiilor si a reviziilor fn cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se aplicd

AEdl’tla/ TeVIZI2 e omponenta revizuits) Modalitatea prevederile editiei sau
in cadrul editiei reviziei reviziei editiei
1 z 3 4
2.1. " An scolar 2021-
Editia I 2022
2.2. Actualizare Aprobarea in C.A. An scolar 2022-
Revizia 1 documente de din 15.05.2023 2023
referintd
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupd caz, revizia din cadrul ediiei
Procedurii operationale

Ny Exem N ' B
. | Scopul lar . : ume si ata .
Crt. di?l(;s;rii pnr. Domeniul Functia prenume primirii | Semnitura
Director si
3.1 | Aplicare 1 [Management directori Difuzare electronica
adjuncti
. Persoanele
3.2 |Informare 1 Publicul larg | interesate Postare pe site-ul CNCC
SANDU
3.3 |Evidenta 1 Secretariat Secretar  |c,men 15.05.2023
Inregistrare Secretariat ANDREI
34 | _Arhivare I |scim Secretar Gheorghe 15.05.2023

4. Scopul procedurii operationale

Prezenta procedurd stabileste modul in care se constituie formatiunile de studiula clasele
pregdtitoare, a V-a si a IX-a, profil pedagogic, cu respectarea criteriilor de transparent, echitate,
nondiscriminare si incluziune.

Procedura se aplica in conformitate cu Planul de scolarizare aprobat de IS] DB, conform
prevederilor Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificirile si completirile ulterioare.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Dispozitiile procedurii se aplicd in unitatea de invatdmant preuniversitar CNPCC in care se
constituie cel putin doud formatiuni de studiu la una din clasele pregititoare, a V-a (dupi testarea
de selectie), respectiv la clasa a [X-a si sunt duse la indeplinire de echipa de management a CNPCC.

Domeniile furnizoare de date si/sau beneficiare ale rezultatelor activititii procedurale,
domenii implicate in activitate sunt: domeniul management, directorii unititilor de invitimant,
membrii comisiilor de Inscriere din cadrul unitétilor de invitimant.
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6. Documente de referinta si reglementiri aplicabile activititii procedurale:

Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare

Calendarul inscrierii in invatdmantul primar aprobat prin Ordinul M.E. nr. 3.704 /2023
Metodologia de Inscriere a copiilor in fnvdtimantul primar aprobati prin Ordinul M.E. nr.

a,
b.

C.

3445/2022
d. Proce

dura operationald IS] DB 334/04.04.2023 privind modul de constituire a

formatiunilor de elevi la clasa pregatitoare in anul scolar 2023-2024

€.

Calendarul admiterii In Invdtamantul liceal pentru anul scolar 2023-2024 , aprobat prin

Ordinul M.E. nr. 5243/31.08.2022

f. Metodologia privind organizarea si desfasurarea testarii de selectie a elevilor pentru inscrierea in
clasa a V-a la Colegiul National Pedagogic ,Constantin Cantacuzino” din Targoviste, aprobati in

sedinta C.A. al CNPCC din data de 11.01.2023.

7. Definitii i prescurtiri ale termenilor utilizati in Procedura operationali

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termanil Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste
Crt. termenul
1 Pormatirnt de stadin Clase constituite In conformitate cu Planul de scolarizare
7 aprobat de IS] DB
7.2. Abrevieri ale termenilor
fljrrt: Abrevierea Termenul abreviat
1. PO Procedura operationald
2. ME Ministerul Educatiei
B IS]DB Inspectoratul Scolar Judetean Dadmbovita
4. CNPCC Colegiul National Pedagogic Constantin Cantacuzino Targoviste
5. CA Consiliului de administratie al CNPCC
6. CP Consiliul profesoral al CNPCC
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8. Descrierea procedurii operafionale

8.1. Desfdgurarea activitatii de constituire a colectivelor de elevi in clase cu indicativ A, B, C, etc. la
clasa pregatitoare, clasa a V-a, dupa testarea de selectie, respectiv la clasa a IX-a, filiera vocational3,
profil pedagogic, specializarea invititor-educatoare

Dupad finalizarea inscrierii elevilor declarati admisi in clasa pregititoare, clasa a V-a, respectiv clasa
a IX-a, filiera vocationald, profil pedagogic, specializarea Invititor-educatoare, se vor constitui
colectivele de elevi in clase cu indicativ A, B, C, etc. in baza prezentei proceduri, cu respectarea
criteriilor de transparentd, echitate, nondiscriminare si incluziune.

8.2 Repartizarea elevilor in clase cu indicativ A, B, C, etc. la clasa pregititoare, clasa a V-a, dupi
testarea de selectie, respectiv la clasa a IX-a, filiera vocationals, profil pedagogic, specializarea
fnvatitor-educatoare

a) Clasa pregétitoare
Dupa finalizarea procesului de Inscriere a copiilor in clasa pregititoare, constituirea fiecirei
formatiuni de studiu la clasa pregatitoare se realizeaza in sedinta consiliului de administratie al
scolii, conform Procedurii operationale elaborate de 1S] DB 334/04.04.2023.

b) ClasaaV-a

Dupa finalizarea testdrii de selectie, elevii declarati admisi vor fi repartizati in clasele cu indicativ
A, B, C etc,, conform criteriului stabilit ca urmare a consultarii membrilor CA si CP si deciziei CA,
in ordinea descrescatoare a mediilor, indiferent de numdrul bdietilor si al fetelor (primul cu media
cea mai mare la clasa a V-a A, al doilea cu media cea mai mare la clasa a V-a B, al treilea cu media
cea mai mare la clasa a V-a C, al patrulea cu media cea mai mare la clasa a V-a A s.a.m.d.), clasele
devenind omogene. In situatia mediilor egale, elevii vor fi 1 repartizati la clase consecutive, in
ordine alfabetica, in functie de numdrul colectivelor.

¢) Clasa a IX-a, filierd vocafionald, profil pedagogic
Dupd comunicarea listei cu elevii admisi la filiera vocationald, profil pedagogic, clase cu indicativ
A, B etc. repartizarea se va realiza conform aceluiasi criteriu stabilit: elevii si fie repartizati in
ordinea descrescdtoare a mediilor, indiferent de numarul baietilor si al fetelor (primul cu media
cea mai mare la clasa a IX-a A, al doilea cu media cea mai mare la clasa a IX-a B, al treilea cu media
cea mai mare la clasa a IX-a A s.a.m.d.), clasele devenind omogene. In situatia mediilor egale, elevii
vor fi repartizati In clase consecutive, in ordine alfabetic, in functie de numirul colectivelor.
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8.3 Repartizarea gemenilor, tripletilor etc. declarati admisi in clasa pregititoare, clasa a V-a,
respectiv clasa a IX-a, filierd vocational3, profil pedagogic

In cazul in care gemenii sunt repartizati in clase diferite, al doilea dintre frati va fi repartizat in
aceeasi clasd cu primul. Acelasi criteriu se aplica si in cazul tripletilor etc.

8.4. Listele cu colectivele constituite

Listele cu clasele constituite conform criteriului stabilit sunt definitive si vor fi publicate pe site-ul
institutiei si la avizierul unitatii de Tnvitdmant.

Termen:

@ clasa pregatitoare: conform procedurii 1.S.]. DAmbovita;
@ clasaaV-a: dupa finalizarea testarii, dar nu mai tarziu de 30 iulie;

@ clasa a IX-a: conform Calendarului de admitere in invatamantul liceal de stat, la cel mult dou3
sdaptamani de la finalizarea admiterii la profilul pedagogic.

Responsabil: echipa manageriald a C.N.P.C.C.

9. Inregistriri, arhivari

Prezenta procedurd se Inregistreaza si arhiveaza.



