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CONSILIUL DE ADMINISTRATIE

- Registrul cu procese verbale ale Consiliului de administratie
- Registrul cu evidenta hotaréarilor Consiliului de administratie

- Hotéaréari emise de Consiliul de administratie

CONSILIUL PROFESORAL

- Registrul cu procese verbale ale Consiliului Profesoral

DIRECTOR

- Planuri, programe, proiecte de dezvoltare institutionala si strategii

- Regulamentul de organizare si functionare al unitatii (ROF), Regulamentul Intern (RI)
- Registre de evidenta a inspectiilor, verificarilor si controalelor

- Rapoarte anuale privind starea invatamantului

- Alte rapoarte de activitate

- Hotarari, decizii, dispozitii ale conducerii institufiei

DIRECTOR ADJUNCT

- Proiecte educationale, programe si planuri pentru activitati extracurriculare
- Proiecte locale, judetene, regionale, nationale
- Cereri de finantare, contracte de finantare, rapoarte si justificari financiare

- Documente rezultate din implementarea proiectelor europene (Erasmus+, PNRR etc.)
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COMISIH SI CATEDRE METODICE

- Documente privind organizarea interna, auditul, controalele
- Planuri de activitate ale comisiilor metodice, CEAC, curriculum
- Procese-verbale, note, referate, informari privind activitatea comisiilor

- Rapoarte de activitate ale comisiilor functionale

SECRETARIAT

- Planuri de scolarizare

- Nomenclator arhivistic al unitatii de invatamant

- Inventare arhivistice, procese-verbale de predare-primire arhiva

- Registrul unic de control (ITM, DSP, ISU etc.)

- Procese-verbale si rapoarte privind concursuri, olimpiade, excursii

- Documente privind drepturile sociale ale elevilor (burse, alocatii)

CONTABILITATE

- Darile de seama si situatiile financiare

- Bugetul de venituri si cheltuieli (activitate bugetara si extrabugetara)
- Declaratii fiscale (in partea publica, nu date personale)

- Documente financiar-contabile definitive (bilant)

- Contracte de sponsorizare

ADMINISTRATIV

- Schite si planuri arhitecturale (in partea de transparenta publica, fara detalii sensibile
de securitate)

- Procese-verbale de receptie lucrari si contracte

- Planul de paza al institutiei (forma generala)
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- Autorizatia sanitara de functionare

- Autorizatia de securitate la incendiu

BIBLIOTECA

- Procese-verbale privind verificarea fondului bibliotecii

- Procese-verbale de casare a cartilor

- Acte de donatie publicatji

- Situatia privind comanda de manuale si repartizarea pe clase

- Inventarele arhivistice si procesele-verbale de predare-primire



